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Ha ocnosy unana 14. 3akona o apxusckoj rpahu u apxuscekoj aenatnocts (,,Cn. rmacuuk PCY,

op.

6/2020) u na ocHoBy wiasa 67. Craryra Hapomne GuGnuorexe . Jlyman Maruh® 6p.

223/2014 on 09.04.2014. u Onnyke o uameHama 1 aonynama Ctatyta Haponse 6ubmorexke
"lyman Maruh" 6poj 233/2021 ox 27. asrycra 2021. romume, aupektop Hapomme
oubauorexe . Jlyman Maruh™ Hynpuja. Jbumana hophesuh, hynpnja, Mumaue Llernh 15,
Mb 07166443 n [TMb 101370890, nauna 15.08.2022. romuue aoxeo je crexehmu:

NPABUJIHUK O HAYMHY EBUAEHTUPAIHA, 3AIITUTE U
KOPUIIREBAEJEKTPOHCKUX IOKYMEHATA

OIIIITE OAPEABE

Ynau 1.

OBHM NpaBUIHUKOM €€ peryiWie HauuMH CBHACHTHPAA, 3amTHTe M Kopuinhema
CIEKTPOHCKUX JIOKyMEHATa Te €JEKTPOHCKOT [OCI0Bakha y HHGMOPMALHOHOM CHCTEMY
Haponne 6ubmmoteke ., Jlyman matuh™ (1ame: bubanorexa)

Ynan 2.

Y OKBHPY €JIEKTPOHCKOT MOCTIOBAbA [10jeIMHN TEPMUHU UMajy crefhe 3Hauere:

- Enmextponcko xaHuenapujcko mnocnopame 0O0yXBaTa MOCHOBE  KaHLEIAPH]CKOT
OCTTIOBakba CaeNCKTPOHCKIM JOKYMEHTHMA Y UH(DOpMaMOHOM cUcTeMY,

- ENeKTpoHCKM IOKYMEHT jecTe CKyTI MoJaTaka cacTaB/beH Ol ¢10Ba, GpojeBa, cumbora,
rpaduuKAX 3BYYHMX M BH/CO 3alMCAa CAAPKAHUX Y [OJIHECKY, THCMEHY, pellemy,
MCIIPAaBH WK OHIIO KOM JAPYroM aKkTy KOjH CauydHe MpasHa W (H3MYKa THNA HIH
OpraHy BIacTH panu Kopumhemwa y NpaBHOM MPOMETY WK Y YITPABHOM, CYJCKOM HITH
“ApYTOM  TOCTYIIKY Mpel OpraHMMa BIacTH. aKO je eNeKTpOHCKH u3pahen
OUTUTAIM30BAH, [OCIAT, NPHMJBEH, CauyyBaH WIH apXHBHPaH Ha EJIEKTPOHCKOM,
MArHeTHOM, ONTHYKOM H/IH APYTOM Me/H]y.

- Enexrponcko nmocnopame je ynotpeba rojaraka y e1eKTPOHCKOM OGIHKY, CpencTBa
€JIEKTPOHCKE KOMYHHKAlIMje M eleKTpoHcKe oOpaje nomaraka y oGaBibaiby MOCTOBA
[IPaBHOT JTHIIA.



- EnexkTpoHCKM MOTIUC je CKYII M0/IaTaka y eIEKTPOHCKOM OOJIMKY KOjU Cy MPUAPYKEHU
WIN JIOTUYKU TIOBE3aHU ca APYruM (TPOMMCAHUM) MOJAIMMA Y €JIEKTPOHCKOM OOJIHKY
TaKO Jla C€ eNEKTPOHCKHUM TOTHHCOM TOTBplyje HHTErpUTET TUX IMOJaTaKa H
UJICHTUTET NOTHUCHUKA. CBpXa €JEKTPOHCKOT IMOTIHCA je JIa TIOTBPIU ayTeHTUYHOCT
caznpkaja mopyke ( JIoka3z Ja mopyka HHje NMpPUMEHkEHa Ha IMyTYy O] IMOIIUJhaola Jio
IprMaolia), Kao 1 Ja 00e30e11 rapaHTOBakE HACHTUTETA OLIHIHA0IIA TOPYKE.

- ApxwuBcka rpaha, kao JOKyMEHTapHH MaTepHjaj KOju ce€ TpajHO 4yBa, jecTe ojabpaHu
U3BOPHU, a Y HEJIOCTATKy M3BOPHOT, U CBAKH PENPOAYKOBAHU OOJIHMK JOKYMEHTA WIIH
3amnyca KOju Cy HacTalM pajJoM M JelIOBamkbeM Jp)KaBHUX OpraHa M OpraHu3alyja,
OpraHa TEepUTOpHjaTHE ayTOHOMHUjE WM jeJAMHMIIA JIOKAJIaHE CaMOyIpaBe, YCTaHOBA,
jaBHUX mpeny3eha, nmanana osiamhema, IPUBPEAHUX JIPYIITABA, IPEIYy3ETHUKA, JTUIIA
KOja 00aBJbajy PETUCTPOBAHY JIEIATHOCT, BEPCKUX 3ajEHUIIA, KA0 M IPYTHX MPAaBHUX U
GU3MYKKX JTUIA, & O] TPAJHOT Cy 3Ha4aja 3a KYJITYpy, YMETHOCT, HAyKy, IPOCBETY U
Jpyre ApymTBeHe oOmactv, 0e3 o03upa Ha TO Kaja ¥ TAe Cy HACTalH, U Ja JH ce
HaJla3ey yCTaHOBaMa 3allITUTE KYJITYPHUX 100apa WM BaH BUX U 0e3 003upa Ha 00JIHK
¥ HOCAy 3a1Kca Ha KOME Y CauyyBaHU y €JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

- JlokymMeHTapHU MaTepujall y eIeKTPOHCKOM OOJHMKY j€ JOKYMEHTapHHU MaTepujan Koju
j€ U3BOPHO HACTAO Y €IEKTPOHCKOM OOJIUKY.

- Jlururanuzamyja je KOHBep3Wja JOKYMEHTa M3 OOJHMKA KOjU HHjEe EJIEKTPOHCKH Yy
CJICKTPOHCKHU OOJIHK.

- Jlururanu3oBaHH JOKYMEHT je JOKYMEHT KOjU je HAacTao JAMTUTAIU3AIMjOM HU3BOPHOT
JIOKYMCHTA.

EJIEKTPOHCKO KAHHEJAPUJCKO ITIOCJIOBAIBE

Yuaan 3.

EnexTpoHCKO KaHIIENapHjCKO MOCIOBake 00yXBaTa HACTaHAK, YIOTPeOy U 3allITUTY MoAaTaKka
y eNeKTPOHCKOM OOJHKY, CPEICTBa EJIIEKTPOHCKE KOMYHHUKaIlMje U eNeKTPOHCKe oOpaie
nojaraka y obaBJbamyrnociaoBa y bubnuoreru.

Yuan 4.

EnexTpoHCKO KaHIENapUjCKO TMOCOBamke 00e30ehyje aa ce y uH(DOpPMAIMOHOM CHUCTEMY
bubnuoTtexe 006aBibajy MOCIOBU KaHIIEIAPH]CKOT TOCIOBaKka OJHOCHO Ja CE€ Y TOM CHCTEMY
MIOCTYIA Ca CBUM JIOKYMEHTHMA Y €JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

[TocnoBHE WK pauyHOBOJICTBEHE UCIIPAaBE MOTY JIa C€ YyBajy Ha €IEKTPOHCKAM MeIrjuMa Kao
OpUTHMHAJIHA JIOKyMEHTa WM JUTUTaliHe KomHuje ako je o0e3beheHo na ce mnonamuma
CaipkaHUM y EJIEKTPOHCKOM JOKYMEHTY MOXK€ IMPHCTYIUTH M Ja Cy TOTOJHU 3a Jajby
o0pajy; a cy moJaly cadyyBaHU y OOJHMKY Y KOME Cy HalpaBJbeHH, MTOCIATH U MPUMIbEHU; Ja
Ce M3 cayyBaHE eJIEKTPOHCKE TOPYKE MOKE YTBPAUTH TONIHIbaJIAIl, IpUMaall, BpeMe U MECTO
cllama M MpHjeMa; J1a ce MPUMEYjy TeXHOJIOTHje M MOCTYIIM KOjUMa ce y JOBOJbHO] MEpH
00e30elyje 3amTuTa 0 U3MEHa UK Opucama nojaTaka Wil JIPYyro Moy3/AIaHo CPeiCTBO KOjUM
ce rapaHTyje HEeNpOMEHJPMBOCT MOJaTaka WIM MOpYyKa Kao M pe3epBaHa 0aza mojaTaka Ha



Jpyroj JOKaLuju.
Ynam 5.

Y OKBHpPY ENEKTPOHCKOI KAaHIEIAPHjCKOT IMOcioBama Yy bubiamorenn ce Kopucre
oarosapajyhu nadopmarmonu cucteMu Koju omoryhaajy: Boheme eIeKTPOHCKE CBUICHITH]ES
0 TMPHUMJbEHO] WIM HOBOHACTAJO] PAadyyHOBOJACTBEHO] IOKYMEHTAIMjHU, Ka0 M O OCTaJIUM
JOKYMEHTHMA (JIOTUCH, 3aXTECBH, UTIH); 00aBJhbalkbe KHUTOBOJICTBCHUX M PAYyyHOBOJICTBEHUX
MOCJIOBA; HMHTEPHY JOCTaBY EJIEKTPOHCKHX JOKyMeHaTa M OOaBellTaBame OBJAIINeHuX
KOPUCHHKA CHCTEMA O EIeKTPOHCKMM TOKyMeHTHMa; hack Up u yyBarme eICKTPOHCKUX HJIH Y
€JIGKTPOHCKH OOJIMK MPEHECEHUX JOKYMEHATa U FlbUXOBO EIEKTPOHCKO apXUBHPAHE.

bubnmoreka je myxHa Ja KOPUCTH PAdYyHOBOJCTBEHHM copTBEp KOju omoryhasa
(GYHKIIMOHHCAE CUCTEMa MHTEPHUX PauyHOBOJCTBCHHX KOHTpOJIA U OHeMoryhaBa Opucame
MOCIIOBHUX ITPOMEHA.

Yian 6.

3anocnena nuna y bubnuortenu cy onamhena 3a pax y mocrojehum uHbOpMamoHUM
CUCTEeMHMa U MMajy onpeheHy BpcTy oBiamhema W MpaBa MPUCTYIA, CXOAHO 3aTyKEmhUMa
paJHOT MecTa.

Jluna ommantheHa 3a MOCIIOBE aaMUHHUCTpUpama Nocrojehnx mHOpMAaMOHUX CHUCTEMA CY
nuna 3anociena y bubnnorenu, koja Bpie nocioBe ooe3doehema nupopmanrone CUrypHoCcT!
U TIpYyXajy MOAPIIKY y paxy win Tpeha nuia anrakoBaHa ox ctpane bubnmnorexe.

SAIITUTA EJIEKTPOHCKUX TOKYMEHATA

Yiau 7.

CBu 3anocienu y bubaunorenu, 1yXHH cy Aa NaKJbUBO PYKYjy M paje ca €leKTPOHCKUM U
MH(OPMATUIKOM OIPEMOM, Jia je€ KOPUCTE Y CKIIaay ca yIyTCTBUMa Ipou3Bohaya U HHTEPHUM
aktuma bubnuoreke.

3armocneHn cy Ty)KHH J1a CBaKM KBap WJIM TMPOOJIEM eIeKTPOHCKE M MH(POpMaTHUKE MPHPOJIE
npujaBe oBJalNeHOM JIUILY, Kako OM ce XMTHO U e(pHUKACHO Mpeay3elie Mepe 3a CIpeuaBame
ryOHWTKa MoJlaTaka v OCUTYpaBamke HH(POPMAITMOHOT CHCTEMA.

VY bubnuorenu je 103BOJbEHO KOpHUIINEHE HCK/BYYMBO JIETATHUX OMNEPAaTHUBHUX CHUCTEMA,
codTBepa u mporpama.

Kopumiheme Heno3BOJbEHMX U HEJNETATHUX OINEpaTUBHHUX CHUCTeMa, copTBepa M MporpaMa
cMatpahe cemoBpenom paaHe obaBese, y ckiany ca aktuma bubnuotexke.



Yan 8.

3amTrta MojaTaka y HMHGOPMAIMOHOM CHCTEMY BpPIIM C€ HM3PaJoM 3alliTUTHHX KOIHja
nojaraka ( back up), u cpoBo/H ce jeIHOM MECEUHO.

MNPUCTYII ”THOOMALIMOHUM CUCTEMHUMA

Yuan 9.

[lpuctyn u pax y mocrtojehuM uHOPMAIMOHMM CHCTEMHUMa HMajy CBU 3alloClIeHU Yy
bubnuoreny, cxoqHO 3aqyXKembenMa paJHor MecTa. 3allTuTa NPUCTyIa rnojanuma ooesoehyje
ce JaBameM OBJAIINEHaHETIOCPETHUM H3BPIIHOIMMA OJ1 CTPaHE JUPEKTOpa.

[Ipuctyn mnocrojehuM eNneKTpOHCKUM TMojanuMa y HWH(GOpPMalMOHOM cucreMy Mmoryh je
UCKJbYYMBO Y3 momoh oaroBapajyhe TO3MHKE 3arOCIIEHOT, JT0JIeJIOM HHBOA IpaBa MPUCTYIa
CHCTeMY WJIH Ha JPYru Ha4MH, 0JJ00peH o ctpaHe bubmmoTeke.

Wudopmarnyje o JI03MHKaMa KOPUCHUKA CE CMATPajy CTPOTO TOBEPJbUBUM M HH Y KOM CITY4ajy
HHjE J03BOJbEHA Pa3MeHa JIO3UHKH H3Mel)y 3amocieHnx HUTH OTKpHBAabE JIO3UHKH Tpehum
JUIHAMA.

Crporo je 3a0pameHa CBaka HaMEpHa WJIM HECMOTPEHAa AaKTUBHOCT KOja MOXXE HMAaTH
HEeraTHBaH YTHIIa] Ha MPaBUJIHO U HEMPEKUIHO (yHKIMHHCAKE HHPOPMALIMOHUX CHCTEMa, Ha
PacIIoIOKUBOCT 32 YMOTpeOy CHcTeMa JIETATHUM KOPHCHUIIMMA, Ka0 M aKTHBHOCTH KOje ce
MOTY CMaTpaTH arpeCMBHHM MWJIM YBPEIJbMBHUM. 3allOCICHH HE CMejy JAa MuIly,pa3Bujajy,
KOINUPA]y, U3BPILIAaBajy I YyBajy OMJIO KaKaB 3JIOHAMEPHHU KOJ| YHja jeé HaMeHa J1a PEeIUIHKY]e,
YHULITH WU Ha OUJIO KOJU JPYTH HAYWH OMETa HOPMAJHO (PYHKIIMOHUCAakhe NHPOPMALMOHUX
cucrema.

OBABE3E BUBJIMOTEKE KAO CTBAPAOLA 1 UMAOLA APXUBCKE
I'PABE HIOKYMEHTPAHOI' MATEPHUJAJIA Y EJIEKTPOHCKOM
OBJIUKY

Yuan 10.

EnexTpoHCcKo mocinoBame je 7eo nHpopMalHroHor cucrema bubimoreke, y OKBUPY KOjer ce
9qyBajy €JEeKTPOHCKA JOKYMEHTa, TaKO Ja jé OCHTYPaHO JYTOPOYHO UyBame ENEKTPOHCKE
apxuBCKe rpahe, BEeHO O/p)KaBame, MUTPHpApI-E MojaTaka Ha HOBE HOcaye y MPONUCAHUM
dopmaTrMa, cBe 10 Tpenaje eIeKTPOHCKE apXMBCKe Tpal)e HAAJIEKHOM jaBHOM apXuBy, Y
CKJIay ca mpomucuMa KojuMa ce ypehyje apxuBcka rpaha u yrBpl)eHUM pOKOBHMA UyBama U



Op>Ker MaHUIYJIMCamka MOCIIOBHUM HH(pOpMalrjama.

EnexTtpoHcka JOKyMmMeHTa MoOpajy OWTH €JIEKTPOHCKH TMOTHHCaHA KBATHM(UKOBAHUM
JUTUTATHUM CepTHU(HUKATOM HU3JaTUM OJ TNPHU3HATHX cepTU(UKOBaHUX Tena PemyOnuke
CpOuje W mpeacraBbajy Bakehm €IEKTPOHCKM JOKYMEHT ca KojuM he ce OCTBapuTH
KOMYHHKAIIMja ca IPYruM MPaBHUM JUIMMa M JPKAaBHUM HHCTUTYLHjMa.

CBH CerMeHTH TOCTYyNaKa BE3aHUX 3a CBUJCHTHPAC, MOTIHCHUBAIE, M3BEINTABAKBE H JIP.,
Mory OWTH W3BpIIABaHU KPO3 COPTBEPCKE CUCTEME KOJU KPEUpajy eNEeKTPOHCKA TOKYMEHTA U
W3BEINTAje.

Yaan 11.

Obage3a bubnmoTeke je 1a ocurypa TpajHO 4yBamke apXUBCKe rpal)e y eeKTPOHCKOM O0IHKY,
HCHO OJIPXKaBabe, MUTPUPAE OJTHOCHO MpedalMBamkbe Ha HOBE HOCAY€e Y MPOITUCAHUM
dbopMaTuMa J10 peaje apXxuBcKe rpah)e y eNeKTPOHCKOM O0JIMKY HAJIC)KHOM jJaBHOM apXHUBY.

Yuaan 12,

bubnuoreka, kao cTBapanall ¥ MManall apxuBcKe rpahe W JAOKyMEHTapHOI Marepujaja y
SJIEKTPOHCKOM OOJIMKY, Ay’KaH je J1a CIIPOBOIY IPOLEAYPE U IOCTYIKE BE3aHE 32 YIPABIbAhE
JOKYMEHTHMa, Kao M Ja KOPUCTH HMH(OPMAIMOHU CHUCTEM, KOjU TapaHTyje 3alliTUTy U
ayTEeHTHYHOCT, BEPOJOCTOJHOCT, IIEIOBUTOCT U YIOTPEOJbUBOCT €IEKTPOHCKUX JTOKYMEHATa.
CrBapame yciaoBa 3a HOCTYNKE U TEXHOJIOIIKA pellekha Koja KOPUCTE TOKOM IOY3JaHOTr
CJIEKTPOHCKOT YyBama apXHBCKe Tpalle M MOKYMEHTapHOT Marepujaia y eJIeKTPOHCKOM
00JIMKY, BpIIM C€ y CKJIaJy ca 3aKOHOM O apXHUBCKO] Ipahu M apXMBHCTUYKO] AEIaTHOCTH,
pornucuMa Kojuma ce ypehyje moysgaHo 4yBame U OCTaIMM BakehuM mponucuma.

Yuaan 13.

bubnuoreka, kao cTBapaal] U UMaal apxuBcke rpahe y eaeKkTpoHCKoM 00JIMKY y 00aBe3u je
Ja oBy rpaby mpesa 3ajeiHo ca npunajaajyhuM meranoganuma U JeKOAUpaHy, Ha HAUMH KOjU
OJIpe/IN HAJUIC)KHU jaBHHU PaxUB.

bubnuoTeka, kao cTBapajialld M UMaal apXMBCKe rpale y eJIeKTPOHCKOM OOJUKY JTYKHO j€
Jla, IPWIKKOM Ipenaje, oMoryhu ynmotpeGsbHBOCT cajpikaja apxuBcke rpahe, y3 o0eszbeheme
TEXHUYKHUX YCJIOBA Y CKJIaIyca 3aKOHCKHM ITPOMUCHMA.

Yuaan 14.

bubnmoTteka je qyxHa aa 00e30e11 MMOCTYIKE U TEXHOJIOIIKA PelIeha Koja ce KOPHCTE TOKOM
HOY3/IaHOT EJIEKTPOHCKOT YyBarbha JIOKyMeHara.

[Toy3gaHo eNeKTPOHCKO uyBame JOKyMEHaTa Iojpa3yMmeBa obOe3beheme: aokaza naa je
JOKYMEHT II0CTOja0 y TayHO ojapeheHOM TpPeHYTKYy 3aCHOBaHO Ha KBATU(PHKOBAHOM
BPEMEHCKOM JKHUTYy; OJIpJKaBame CTaryca BAIMIAHOCTH KBAIM(UKOBAHOT EJIEKTPOHCKOT
NOTIHCA WIKA TeYata y OJHOCY Ha BPEMEHCKH TPEHYTaK HACTaHKa; JOCTYIHOCT HM3BOPHO
YyBaHOT €JIEKTPOHCKOT JOKYMEHTA M CBUX JIOJIaATHUX MOJlaTaka Kojuma ce yrBphyje



HCIYHCHOCT YyCJ0Ba M3 [IpeTxoJHa 1Ba CTaBa OBOr 4WidHA, OJpKaBame MNOBEPCHA Y
HHTETPUTET W aVTEHTHYHOCT TOKOM LIEJIOT NEepHOaa YyBaha.

Yoaau 15,

ApxuBcka rpaha OJHOCHO JAOKYMEHTApHH Marepujal KOju ce TpajHO 4dyBa, U3 KOjer HHje
M3BpIIEHO 0jla0upame apXuBcke rpahe, He cMe ce HHM YHMINTHUTH Oe3 o03upa Ha TO 1a 1 je
MUKPOHGIMOBAH WIIH AUTHTAIU30BaH.

Apxscka rpaha uyBa ce TpajHo y 00JHMKY Y KOjeM je HacTasa.

MzBopuu 061MK NOKYMEHTapHOI MaTepHjaia, KOjU HHje eJeKTPOHCKM M 3a KOju HHje
NPOMUCAH TPajaH POK YyBaiba. MOKE C€ VHHMIUTHTH M IIpe MCTeKa NPOIMMCAHOr nepHoja
qyBakba , YKOJAMKO C€ AMTHTAIN3Y]e U 4yBd Y OKBHPY YCYTe KBAIH()HKOBAHOI €IEKTPOHCKOT
YyBarba JOKYMEHATA YV CKIIaly ca 3aKOHOM.

Ynan 16.
V ciyuajy IoKyMeHaTa Koja cy H3BOPHO Hactana y 00IHKY KOji HHje el1eKTPOHCKH, bubinoreka
MOXKE J1a M3BPIIN AUTUTANM3AIN]Y JIOKYMEHATa ¥ eNIeKTPOHCKH 0OIHK NMoro/aH 3a vysarse. [Ipe
MoYeTKa npoleca AMrHTaIH3alMje. Tj. KOHBep3Hje A0KYMEHTa H3 00JIMKa KOjH HHje eeKTPOHCKH
Yy eJIeKTPOHCKH 061mKk bubnanoreka je ayxkHa 1a npubaBH MUIIIbEHE HAAICKHOT jaBHOT apXHBa.

Yaau 17.

Ogaj [1paBuiIHUK CTYNa HA CHATY OCMOI JaHa 01 J1aHa 00jar/buBama Ha ornacHo) Tabnm
bubnuotexe.

aupektop budaunoreke
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